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sZf s!!_f 0[%I]8L V[SFpg8g8 ;\bIFv#s VPHPHFPv!4  lAGVGFDTv!4 lAGVGFDT sDlC,Ffv!f 
,FISFT A[\SL\U VYJF V[0JFg; V[SFpg8L\U VG[ VM0L8L\UGF BF; lJQFIF[ ;FY[GF SF[D;" U|[HI]V[8P 

VG]EJ SF[D;" U|[HI]V[8 YIF AFN A[\SL\U VYJF V[SFpg8; VYJF VF[0L8L\UGL ;\:YFDF\ VF[KFDF\ VF[KL ALHL 

z[6L s;LGLIZ S,FS"f ~FP5___v!5_v(___GF 5UFZWF[Z6DF\ ;J[TG SFDULZLGF[ VF[KFDF\ VF[KF[ 
+6 JQF"GF[ VG]EJP 

lJg0F[h VF[5Z[8L\U ;L:8D VG[ SF[.56 V[S VF[lO; VF[8F[D[XG :5]8sH[JF S[ MS OFFICE, LOTUS 

SMARTSUITE, STAR OFFICE etc.) GF[ V[S JQF"GM VG]EJP 

.g8ZG[8 wJFZF .D[, ;R" T[DH A|Fp;L\UGL HF6SFZL lJU[Z[GF VG]EJLG[ VlU|DTF VF5JFDF\ VFJX[P 

JIDIF"NF   pD[NJFZGL pDZ Z5 JQF"”VG[ JW]DF JW] #5 JQF"4  
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,FISFT s!fX{1Fl6S ,FISFToDFgI lJnF5L9GF S[D[:8=L VG[ OLhLS; ;FY[ ALPV[;P;LP VG[ G[XG, OFIZ ;lJ"; 

SM,[H4 GFU5]Z wJFZF RF,TM 0LJLhG, VMlO;;" SMQF" 5F; SZ[,M CMJM HM.V[P 
sZfVG]EJ oOFIZ ;[JFG[ ,UTL S[0ZDF\ SFDULZLGM S]<,[ !_ JQF"GM VG]EJ4 H[ 5{SL 0LJLhG, VMlO;;" 

SMQF" 5F; SIF" AFN +6 JQF"GM VMKFDF\ VMKM VG]EJP 
s#fXFZLlZS IMuITF o p\RF. o !&5 ;[g8LDL8Z 
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GF[SZLGF[ VG]EJP 
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DFlCTLJF/] T[DH K[SKFSJF/] OF[D" ZN YJFG[ 5F+ ZC[X[P pD[NJFZ[ VZHL OF[D" HDF 
SZFjIF AFN 5FK/YL ZH] SZ[, SF[.56 HFTGF 5|DF65+4 5]ZFJFVF[ U|FCI ZFBJFDF\ 
VFJX[ GCL\P 

 

GF[\Wov s!f S|D G\P!  DF8[ B0L ;lDlTG[ IF[uI H6FI T[JF DF5N\0GF VFWFZ[ VFBZL 5|lT1FFIFNL T{IFZ SZJFDF\ 

VFJX[P T[DH S|D G\PZ YL ( DF8[ V[5F[.g8D[g8 VF[YF[ZL8L  TYF T[GF wJFZF lGIT SZJFDF\ VFJ[, 
:8FO l;,[SXG SlD8L wJFZF A[hLS ,FISFT4 ZL8G" 8[:84 5|[S8LS, 8[:84 T[DH VF[Z, 8[:8GF 
N[BFJGF VFWFZ[  H[ T[ HuIF DF8[ DF5N\0 GSSL SZFX[  T[[ 5|DF6[ VFBZL 5|lT1FFIFNL T{IFZ SZJFDF\ 
VFJX[P 

 s Zf p5ZF[ST HuIFVF[  DF8[GF pD[NJFZF[V[ lGIT SZJFDF\ VFJ[ T[ 5ZL1FF DF8[   H[ HuIF ;}RJJFDF\ 
VFJ[ T[ HuIFV[ 5F[TFGF BR[" 5CF[\RJFG\] ZC[X[ 

 s#f pD[NJFZGL p\DZ VZHL :JLSFZJFGL K[<,L  TFP!$ q_*qZ_!* G[ U6TZLDF\ ,[JFDF\ VFJX[P 

;]ZT DCFGUZ5Fl,SFDF\ SFD SZTF  SD"RFZLVF[ DF8[ VF JIDIF"NF ,FU] 50X[ GCL4 VGFDT 
S[8[UZLGL HuIF DF8[ ZFHI ;ZSFZzLGF 5|JT"DFG lGIDF[G];FZ p5,L JIDIF"NFDF\ K]8KF8 



VF5JFDF\ VFJX[P 
 s $f pD[NJFZ[ CCC+ 5ZL1FF DFl;S ;FWFZ6 ;EF 9ZFJ G\PZ&*qZ__( TFP Z$v_#vZ__( YL 

lGIT SIF" D]HAGL ;\:YF wJFZF lGD6\]S YI[YL !sV[Sf JQF"DF\  5F; SZJFGL ZC[X[P H[VMV[ 
VUFpYL VF 5ZL1FF 5F; SZL CMI VYJF ;]ZT DCFGUZ 5Fl,SF wJFZF VF5JFDF\ VFJ[, 8=[GL\U 

,LWL CF[I  T[VMV[ VZHL ;FY[ 5|DF65+ ZH] SZJFG] ZC[X[P U]HZFT ;ZSFZzLGF  ;FDFgI 
JCLJ8 lJEFUGF 9ZFJ S|DF\So5ZRv!_Z__5v!5#Zv5F8"v#vS4 TFP_!q_$qZ_!* 
VG];FZGL SF[d%I]8Z S1FFGL lJlJW ,FISFT WZFJTF CF[I TF[ T[J\] 5|DF65+ ZH] SZJFG\] ZC[X[P 

 s 5f pD[NJFZ[ T[DGL VZHL ;FY[ GLR[ D]HAGF  5|DFl6T SZ[,  5]ZFJFVF[  ;FD[, SZJFGF ZC[X[P 
s!f  p\DZGF 5]ZFJF DF8[ HgDGF[ NFB,F[4 XF/F KF[0IFG\] 5|DF65+PVYJF  DFwIlDSqprRTZ 

DFwIlDS lX1F6 AF[0" wJFZF V5FI[, 5|DF65+ 

sZf  X{1Fl6S ,FISFT DF8[  DFS"XL84 5|DF65+4 0LU|L ;8L"OLS[84 V[8[d5 ;8L"OLS[84ZHLP ;8L"P   
s#f HFlT V\U[GF 5]ZFJF DF8[ U]HZFT ;ZSFZzLGF ;1FD VlWSFZL wJFZF VF5JFDF\ VFJ[, 

5|DF65+P 

s$f  pD[NJFZ ;FPX{P5KFT JU"GF CF[I TF[ pgGT JU"DF\ ;DFlJQ8 G CF[JF V\U[G\] TFP!v$v!& 
GF ZF[H  S[ tIFZ5KL D[/J[, CF[I T[J\] ;1FD VlWSFZLG\] 5|DF65+ ZH] SZJFG\] ZC[X[P 
VZHL ;FY[ VFJ] 5|DF65+ HF[0[, G CX[ TF[ VGFDT V\U[GF SF[.56 ,FE D/JF5F+ 
YX[ GCL\P 

s5f  pD[NJFZ HF[ lJS,F\U CF[I TF[ lJS,F\UTF V\U[G\] l;lJ, ;H"GzLG\]  5|DF65+ ZH] SZJFG\] 
ZC[X[P 

 

s&f   lGIT VG]EJG\] 5|DF65+P 
s*f ;]ZT DCFGUZ5Fl,SF l;JFIGF  ;ZSFZL4 VW";ZSFZL ;\:YFDF\ OZH AHFJTF  pD[NJFZF[V[ G 

JF\WF 5|DF65+ ZH] SZJFG\] ZC[X[P 

s(f;]ZT DCFGUZ5Fl,SFGL GF[SZLDF\ NFB, YIF 5KL JW] VeIF; SZL H[ SF[. 5ZL1FF 5F; SZL 
CF[I TF[ 5ZJFGUL C]SDGL GS, AL0JLP 

s)fEPIC SF0"GL GS,4 VFWFZSF0"GL GS,P 

 s&f ;]ZT DCFGUZ5Fl,SF l;JFIGF  ;ZSFZLqVW" ;ZSFZL ;\:YFDF\ OZH AHFJTF pD[NJFZF[V[ 
BFTFGF J0FqlJEFU wJFZF T[VF[GL K[<,F 5F\R JQF"GL SFDULZLGF[ TYF JT"6\]S V\U[GF[ VC[JF,4 SF[. 

lX1FFtDS 5U,F ,[JFDF\ VFJ[, CF[I TM T[GL lJUT ZH] SZJFGL ZC[X[P HIFZ[ ;]ZT 
DCFGUZ5Fl,SFGF SD"RFZLVF[GL lJUT DwI:Y DC[SD sZLS'8D[g8f lJEFU[ D[/JJFGL ZC[X[P 

 s*f VF HFC[ZFT SF[.56 SFZ6;Z ZN SZJFGL S[ T[DF\ O[ZOFZ SZJFGL VFJxISTF pEL YX[ TF[ T[D 
SZJFGF[ ;]ZT DCFGUZ5Fl,SFGL V[5F[.g8D[g8 VF[YF[ZL8LG[ ;\5]6" CSSqVlWSFZ ZC[X[ VG[ VF DF8[ 

SF[. SFZ6M VF5JF  A\WFI[, ZC[X[ GCL\P 

 s(f  DFS"XL84 0LU|L ;8L"OLS[8DF\  U|[0 NXF"J[, CF[I TF[ T[G\] ;DS1F  8SFDF\ DFgI I]lGJ;L"8LG\] SgJh"G ZH] 
SZJFG\] ZC[X[P  

 s)f DlC,F pD[NJFZ HF[ VZHL SZTF ;DI[  5Zl6T CF[I TF[ VZHL ;FY[  D[Z[H ZHL:8=[XG ;8L" VYJF  

UJ"D[g8 U[h[8  ZH] SZL 5F[TFGF 5lTGF GFD ;FY[ VZHL SZL XSX[4 DlC,F pD[NJFZ 5Zl6T CF[I 
5Z\T]  D[Z[H ;8L"4 UJ"D[g8 U[h[8 ZH] G SZL XS[ T[JF pD[NJFZ TYF V5Zl6T DlC,F pD[NJFZ[ 
l5TFGF GFD ;FY[GL VZHL SZJFGL ZC[X[P DlC,F pD[NJFZG[ ;ZSFZzLGF 5|JT"DFG lGIDF[G];FZ 

JIDIF"NFDF\ K]8KF8 D/JFG[ 5F+ ZC[X[P 

 s!_f DlC,FVF[ DF8[GL VGFDT HuIFVF[ DF8[ H[  T[ S[8[UZLDF\ HF[ DlC,F pD[NJFZ p5,aW GCL\ YFI TF[ 
T[ HuIF T[ S1FFGF 5]~QF pD[NJFZF[G[ OF/JL XSFX[P 

 s!!f 5|[S8LS,4 ,[lBT4 XFlZZLS 1FDTF4 DF{lBS4 5ZL1FF V\U[GF[ SFI"S|D DFgI YI[, VZHLVF[GF  

pD[NJFZF[G[ V,UYL 5+ wJFZF H6FJJFDF\ VFJX[P 
 s!Zf GLR[ NXF"J[, SFZ6F[;Z pD[NJFZsVZHNFZfGL VZHLVF[ V:JLSFZG[ 5F+ 9ZX[PsZN YJFG[ 5F+ 

ZC[X[f 



  s!f  VZHL5+SDF\  VZHL SZGFZGL ;CL T[DH VZHL5+SDF\ RF[8F0[, OF[8F p5Z ;CL SZ[, G 
CMI sV[S VUZ AgG[ HuIFV[f 

  sZf  VZHL5+SDF\ DFHL ;{lGSGL S[8[UZL NXF"JL CX[ 5Z\T]  OZHGF[ ;DIUF/M ATFJ[, G CF[IP 

  s#f VZHNFZ[ VZHL5+SGF SF[,D v!! GL S[8[UZL 5{SL V[S56 S[8[UZL G ATFJ[, CF[I VYJF  

V[SYL JW] S[8[UZL ATFJ[, CF[I H[D S[ SC/ST AgG[ VYJF ST/SEBC S[ 

SC/SEBC S[ GEN/SC S[  GEN/ST ATFJ[, CF[IP 
  s$f p5ZF[ST HuIFVF[  DF8[ lGIT SZ[, X{1Fl6S ,FISFT T[DH 5F; SIF"G\] JQF"  TYF S[8,FDF[ 

5|IF; ATFJ[, G CF[I 

  s5f VZHNFZ[ VZHL5+SGF SF[,D G\P!_ DF\ HgDTFZLB ATFJL G CF[I4 VW}ZL ATFJL CF[I 
VYJF HgD TFZLBDF\ VJF:TlJS JQF"vDF;vlNJ; ATFJ[, CF[IP 

  s&f VZHNFZ  VZHL :JLSFZJFGL K[<,L TFZLB[  ,W]tTD  JIDIF"NF !( JQF"GL   WZFJTF  G 
CF[IP 

  s*f VZHNFZ VZHL :JLSFZJFGL K[J8GL  TFZLB[ H[ T[  S[8[UZL DF8[ H[D S[ ;FDFgI4 SC, 

ST, PH,  SEBC 5]~QFqDlC,F  DCTD D/JF5F+ p5,L JIDIF"NFYL JW] JI 
WZFJTF CF[IP 

  s(f lGIT D}/ OF[D"DF\ VZHL SZL G CF[IP 

  s)f DlC,F pD[NJFZ[ 5lTGF GFD ;FY[GL VZHL SZ[, CF[I 5Z\T]  D[Z[H ZHL:8=[XG ;8L"  S[ 
UJ"D[g8 U[h[8GL  GS, ZH] SZ[, G CF[IP 

  s!_f VZHLDF\ H6FJ[,  TDFD lJUT DF8[GF DFgI H~ZL 5|DFl6T 5]ZFJF ;FD[, SZ[, G CF[IP 

  s!!f VZHL5+SDF\ S[8[UZL SF[,D !!s#f DF\ ;FPX{P5KFT JU" TZLS[ VZHL SZ[, CF[I VG[ lA0F6 
SFU/MGF SF[,Dv!! DF\ lS|DL,[IZ ;8L"OLS[8GL TFZLB G VF5[, CF[I VW]ZL NXF"J[, CF[I 

VYJF lS|DL,[IZ ;8L"OLS[8GL TFZLB HFC[ZFTDF\ H6FjIF D]HA TFP!v$v!& 5C[,FG\] ZH] 
SZ[, CF[I T[JL 1FlTI]ST VG[ VW]ZL VZHL CF[IP 

  s!Zf ;]ZT DCFGUZ5Fl,SFGL GF[SZLDF\ NFB, YIF 5KL JW] VeIF; SZL  SF[. 5ZL1FF 5F; SZL 

CF[I VG[  5ZJFGUL C]SDGL GS, ;FD[, SZ[, G CF[IP 

 s!#f AGFJ8L BF[8F N:TFJ[HF[ VYJF H[GL ;FY[ R[0F SZJFDF\ VFjIF CF[I T[JF N:TFJ[HF[ ZH] SZFI[, 
CF[JFG\] DF,D 50X[ TF[ T[JL VZHL ZN YJFG[ 5F+ ZC[X[ T[DH VFJF 5]ZFJF YSL lGD6\]S D[/JJFDF\ 

VFJL CX[ TF[ T[ TFSLNGL V;ZYL ZN SZJFDF\ VFJX[ 
 

p5ZF[ST S|D G\P! YL ( JU"vZ GL  HuIFVF[  DF8[GF VZHLGF\ lGIT OMD" DCFGUZ5Fl,SFGF\ Z[S0" lJEFU4 

GFG5]ZF DFS["84 E\0FZLJF04 ;]ZT T[DH TDFD ;L8L ;LJLS ;[g8ZM p5ZYL ZHFGF\ lNJ;M l;JFI ;JFZGF\ !_v#_ YL 

A5MZ[ Zv#_ TYF A5MZ[ #v__ YL $v#_ JFuIF ;]WLDF\ ~FP5_qvGL  lS\DT[ D/X[[P 85F, DFZOT VZHLOMD" 
D\UFJGFZ[ VFBZL D]NTGF VF[OL; SFDSFHGF & lNJ; 5C[,F 5CF[\R[ T[ ZLT[ ccSlDxGZzL4 ;]ZT DCFGUZ5Fl,SFcc GF\ 
GFDGM H ~FP5_qv  GM S|M:0 EFZTLI 5M:8, VM0"Z  Z# ;[PDLP 2 !_ ;[PDLP GL ;F.hGF\ 5MTFGF\ ;ZGFDFJF/F 
~FP5qv GL 85F, 8LSL8 RM\8F0[, SJZ ;FY[ Z[S0" lJEFU4 GFG5]ZF DFS["84 E\0FZLJF04 ;]ZTG[ DMS,JFGM ZC[X[P 5F[:8, 

VF[0"Z l;JFI T[DH D]NT lJtIF AFN 85F,YL VZHL OF[D" D\UFJJFGL DF\U6L p5Z wIFG VF5JFDF\ VFJX[ GCL\P ;]ZT 
DCFGUZ5Fl,SF TZOYL 5F[:8 SZJFDF\ VFJ[, VZHLOF[D" 85F,YL VZHLOF[D" D\UFJGFZG[ lGIT ;DIDF\ G D/[ TF[ T[ 
V\U[GL HJFANFZL ;]ZT DCFGUZ5Fl,SFGL  ZC[X[ GCL\P 
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